Senior Salarisadministrateur

Ben jij een expert in salarisadministratie en wil je meer dan alleen cijfers verwerken? Heb je PDL
op zak, ben je NIRPA-gecertificeerd, en staat AFAS voor jou als een open boek? Dan ben jij de
senior salarisadministrateur die wij zoeken!

Bij de Hanze krijg je de mogelijkheid om jouw kennis en ervaring in te zetten én samen met je
collega’s de dienstverlening naar een hoger niveau te tillen.

Dit ga je doen

Als senior salarisadministrateur ben jij een onmisbare schakel binnen de salarisadministratie. Je
werkt niet alleen aan foutloze salarisverwerkingen, maar coacht ook je collega’s en optimaliseert
processen.

Dit ga je doen:

- je zorgt ervoor dat tot de laatste komma de salarissen correct worden uitbetaald;

- je verwerkt mutaties;

- je houdt nauwlettend de veranderingen in de cao-hbo en wetgeving in de gaten, waardoor je
altijd een stapje voor loopt en een waardevolle adviseur bent voor je collega’s en de

organisatie;

je helpt met jouw expertise collega’s bij inhoudelijke vraagstukken;

- je zorgt ervoor dat alles op rolletjes loopt, inclusief cao’s, belastingregels en afdrachten;

- je ziet kansen om processen te verbeteren en doet gevraagd en ongevraagd hiertoe
voorstellen;

- je werkt nauw samen met de financiéle administratie;

- je bent betrokken bij implementaties van nieuwe functionaliteiten en inrichting van AFAS.
Hier ga je werken
De dienst Mens en Organisatie ondersteunt de hogeschool bij het realiseren van de hogeschool
brede ambities. Wendbaar en betrokken faciliteren ze het bestuur, management en professionals
bij hun rol en taak in de organisatie. Bij de Dienst werken zo’n 65 professionals.
De disciplines binnen de Dienst zijn: Advies, Leren & Ontwikkelen, Managementondersteuning,
Legal, Vitaliteit, Recruitment, Organisatieadvies, Servicedesk, Informatie en Processen.
De dienst Mens en Organisatie ondersteunt de hogeschool bij het realiseren van deze ambities.
Daarvoor zetten we onze kennis op het gebied van mens en organisatie met plezier en
professionaliteit in. Wendbaar en betrokken faciliteren we bestuur, management en professionals
bij hun rol en taak in de organisatie.
Samen met 5 andere collega’s vorm je het team MenO salarisadministratie, €één van de teams
binnen MenO Administratie & Informatie. Dit team valt onder de manager MenO Administratie &
Informatie.
Dit vragen we van jou
We zoeken een ervaren professional met een coachende instelling en een passie voor cijfers. Je
bent op zoek naar een plek waar je jezelf én het team kunt laten groeien.
Wat we graag zien:

« praktijkdiploma Loonadministratie (PDL) is vereist. VPS-diploma is een pré;
- NIRPA-gecertificeerd;

- uitstekende kennis van Excel;

- minimaal 5 jaar ervaring in salarisadministratie;

- sterk analytisch vermogen en een oog voor detail;

- ervaring met AFAS;

« klantgericht, communicatief sterk en een proactieve mentor voor collega’s;

- de drive om je kennis continu te ontwikkelen via trainingen en cursussen.
Dit krijg je ervoor terug
Een uitdagende functie bij de Hanzehogeschool, dé Engaged University waar we samen bouwen
aan een krachtige regio.

- Een vakantie-uitkering van 8% en een structurele eindejaarsuitkering van 8,3%.
« Maximaal 53 verlofdagen op jaarbasis, en daarnaast kun je gebruik maken van duurzame
inzetbaarheidsuren en thuiswerkfaciliteiten.

« De mogelijkheid om je voortdurend te professionaliseren via onze Hanze PL Academy.
Nieuwsgierig naar meer?
Wil je meer weten over deze functie? Neem voor vragen contact op met Bea Aardema, manager



MenO Administratie & Informatie, telefoonnummer 050-595 4823 of via mail:
b.t.aardema@pl.hanze.nl Let op! Dit e-mailadres niet gebruiken voor je sollicitatie. Klik daarvoor op
de sollicitatiebutton.

Word jij onze nieuwe collega?

Stuur dan je cv en motivatie via de sollicitatiebutton.

« 23-1-2025
- donderdag 30 of vrijdag 31 januari 2025
- Wij vragen nieuwe medewerkers om bij indiensttreding een Verklaring Omtrent het Gedrag

(VOG) aan te vragen. De kosten worden door de Hanze vergoed.
Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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